Zatacznik Nr 4 do Zarzadzania Nr 49/2015
Wojta Gminy Grzegorzew

z dnia 17 listopada 2015 roku

POUCZENIE O PRAWACH I OBOWIAZKACH PRZEDSIEBIORCY:

Do kontroli przedsigbiorcy stosuje si¢ zasady przewidziane w art. 77 - 84d ustawy z dnia z dnia 2 lipca 2004 r. o
swobodzie dziatalnos$ci gospodarczej (tekst jednolity: Dz. U. 2010 r. Nr 220 poz. 1447), w szczego6lnosci
nastepujace zasady:

- Organy kontroli zawiadamiaja przedsigbiorce o zamiarze wszczecia kontroli.

- Zawiadomienia o zamiarze wszczgcia kontroli nie dokonuje si¢, w przypadkach okreslonych w art. 79 ust. 2
ustawy o swobodzie dziatalnosci gospodarcze;j.

- Kontrolg wszczyna si¢ nie wezesniej niz po uplywie 7 dni i nie p6zniej niz przed uptywem 30 dni od dnia
dorgczenia zawiadomienia o zamiarze wszczgcia kontroli. Jezeli kontrola nie zostanie wszczeta w terminie 30
dni od dnia dorgczenia zawiadomienia, wszczecie kontroli wymaga ponownego zawiadomienia.

- Na wniosek przedsigbiorcy kontrola moze by¢ wszczeta przed uptywem 7 dni od dnia dor¢czenia
zawiadomienia.

- Uzasadnienie przyczyny braku zawiadomienia o zamiarze wszczgcia kontroli umieszcza si¢ w ksigzce kontroli
i protokole kontroli.

- Czynnosci kontrolne moga by¢ wykonywane przez pracownikéw organdéw kontroli po okazaniu przedsi¢biorcy
albo osobie przez niego upowaznionej legitymacji stuzbowej upowazniajacej do wykonywania takich czynnosci
oraz po doregczeniu upowaznienia do przeprowadzenia kontroli, chyba ze przepisy szczegolne przewiduja
mozliwo$¢ podjecia kontroli po okazaniu legitymacji. W takim przypadku upowaznienie dorgcza si¢
przedsigbiorcy albo osobie przez niego upowaznionej w terminie okreslonym

w tych przepisach, lecz nie pdzniej niz trzeciego dnia od wszczgcia kontroli.

- Podjecie czynnosci kontrolnych po okazaniu legitymacji stuzbowej, na podstawie przepiséw szczegdlnych,
moze dotyczy¢ jedynie przypadkow, gdy czynnosci kontrolne sg niezbgdne dla przeciwdziatania popetnieniu
przestepstwa lub wykroczenia, przeciwdziatania popetnieniu przestgpstwa skarbowego lub wykroczenia
skarbowego lub zabezpieczenia dowoddw jego popelnienia, a takze gdy przeprowadzenie kontroli jest
uzasadnione bezposrednim zagrozeniem zycia, zdrowia lub srodowiska naturalnego.

- Czynnosci kontrolne mogg by¢ wykonywane przez osoby niebedace pracownikami organu kontroli, jezeli
przepisy odrebnych ustaw tak stanowia.

- Do pracownikéw organu kontroli oraz osob, o ktorych mowa w ust. 3, stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 14
czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071, z pézn. zm.)
dotyczace wylaczenia pracownika, chyba ze przepisy odrgbnych ustaw stanowig inaczej.

- Zmiana 0s6b upowaznionych do wykonania kontroli, zakresu przedmiotowego kontroli oraz miejsca
wykonywania czynnosci kontrolnych wymaga kazdorazowo wydania odrgbnego upowaznienia. Zmiany te nie
moga prowadzi¢ do wydtuzenia przewidywanego wczesniej terminu zakonczenia kontroli.

- Zakres kontroli nie moze wykracza¢ poza zakres wskazany w upowaznieniu.



- W razie nieobecnoéci kontrolowanego przedsigbiorcy lub osoby przez niego upowaznionej, czynnosci
kontrolne moga by¢ wszczete po okazaniu legitymacji stuzbowej pracownikowi kontrolowanego, ktory moze
by¢ uznany za osobg, o ktérej mowa w art. 97 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. Nr
16, poz. 93, z p6zn. zm.), lub w obecnosci przywotanego §wiadka, ktérym powinien by¢ funkcjonariusz
publiczny, niebedacy jednak pracownikiem organu przeprowadzajacego kontrole.

- W przypadku wszczecia czynnosci kontrolnych po okazaniu legitymacji stuzbowej, przed podjeciem pierwszej
czynnosci kontrolnej, osoba podejmujaca kontrolg ma obowiazek poinformowac¢ kontrolowanego przedsigbiorce
lub osobe, wobec ktdrej podjeto czynnosci kontrolne, o jego prawach i obowiazkach w trakcie kontroli.

- Czynnosci kontrolnych dokonuje si¢ w obecnosci kontrolowanego Iub osoby przez niego upowaznione;.

- w/w wymogu nie stosuje si¢, w przypadkach okreslonych w art. 80 ust. 2 ustawy o swobodzie dziatalno$ci
gospodarcze;.

- Kontrolowany jest obowiazany do pisemnego wskazania osoby upowaznionej do reprezentowania go
w trakcie kontroli, w szczego6lnosci w czasie jego nicobecnosci.

- Do czasu trwania kontroli, o ktérym mowa w art. 83 ust. 1, nie wlicza si¢ czasu nieobecnosci kontrolowanego
przedsigbiorcy lub osoby przez niego upowaznionej, jezeli stanowi to przeszkode
w przeprowadzeniu czynnosci kontrolnych.

- W razie nieobecnosci kontrolowanego lub osoby przez niego upowaznionej albo niewykonania przez
kontrolowanego obowiazku, o ktorym mowa w ust. 3, czynnosci kontrolne mogg by¢ wykonywane

w obecnosci innego pracownika kontrolowanego, ktory moze by¢ uznany za osobg, o ktdrej mowa w art. 97
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny, lub w obecnosci przywotanego $wiadka, ktorym powinien
by¢ funkcjonariusz publiczny, niebgdacy jednak pracownikiem organu przeprowadzajacego kontrolg.

- Kontrolg przeprowadza si¢ w siedzibie kontrolowanego lub w miejscu wykonywania dziatalno$ci gospodarczej
oraz w godzinach pracy lub w czasie faktycznego wykonywania dziatalnosci gospodarczej przez
kontrolowanego.

- Kontrola lub poszczegélne czynnosci kontrolne, za zgoda kontrolowanego, moga by¢ przeprowadzane rowniez
w siedzibie organu kontroli, jezeli moze to usprawni¢ prowadzenie kontroli.

- Czynnosci kontrolne powinny by¢ przeprowadzane w sposob sprawny i mozliwie niezaktocajacy
funkcjonowania kontrolowanego przedsigbiorcy. W przypadku gdy przedsigbiorca wskaze na pismie, ze
przeprowadzane czynnosci zakldcaja w sposob istotny dziatalno$¢ gospodarcza przedsigbiorcy, koniecznos¢
podjecia takich czynnosci powinna by¢ uzasadniona w protokole kontroli.

- Przedsigbiorca jest obowigzany prowadzi¢ i przechowywa¢ w swojej siedzibie ksiazke kontroli oraz
upowaznienia i protokoty kontroli. Ksigzka kontroli moze mie¢ form¢ zbioru dokumentow. Ksigzka kontroli
stuzy przedsiebiorcy do dokumentowania liczby i czasu trwania kontroli jego dziatalnosci.

- Ksigzka kontroli moze by¢ prowadzona takze w formie elektronicznej. Przedsigbiorca, ktory prowadzi ksigzke
kontroli w formie elektronicznej, dokonuje wpiso6w oraz aktualizacji danych zawartych w ksiazce kontroli.
Domniemywa si¢, ze dane zawarte w ksigzce kontroli prowadzonej w formie elektronicznej znajduja
potwierdzenie w dokumentach przechowywanych przez przedsigbiorce.

- Ksiazka kontroli zawiera wpisy dokonywane przez organ kontroli. Wpisy obejmuja pozycje okreslone w art. 81
ust. 2 ustawy o swobodzie dziatalno$ci gospodarcze;j.

- Przedsigbiorca jest obowigzany dokonywaé w ksigzce kontroli wpisu informujacego o wykonaniu zalecen
pokontrolnych badz wpisu o ich uchyleniu przez organ kontroli lub jego organ nadrzgdny albo sad
administracyjny.



-W przypadku wszczecia kontroli, przedsigbiorca jest obowigzany niezwlocznie okaza¢ kontrolujagcemu ksigzke
kontroli, o ktérej mowa w art. 81 ust. 1, albo kopie odpowiednich jej fragmentow lub wydruki z systemu
informatycznego, w ktérym prowadzona jest ksiazka kontroli, po§wiadczone przez siebie za zgodno$¢ z wpisem
w ksigzce kontroli.

- Przedsigbiorca jest zwolniony z okazania ksiazki kontroli, jezeli jej okazanie jest niemozliwe ze wzgledu na
udostgpnienie jej innemu organowi kontroli. W takim przypadku przedsigbiorca okazuje ksiazke kontroli w
siedzibie organu kontroli w terminie 3 dni roboczych od dnia zwrotu tej ksiazki przez organ kontroli.

- Nie mozna rownoczes$nie podejmowac i prowadzi¢ wigcej niz jednej kontroli dziatalno$ci przedsicbiorcy. Nie
dotyczy to sytuacji okreslonych w art. 82 ust. 1 ustawy o swobodzie dziatalnosci gospodarcze;j.

- Jezeli przedsigbiorca wykonuje dziatalno$¢ gospodarcza w wigcej niz jednym zaktadzie lub innej
wyodrgbnionej czgéci swojego przedsigbiorstwa, zasada okreslona w art. 82 ust. 1 zdanie pierwsze odnosi si¢ do
zaktadu lub czgéci przedsigbiorstwa, z zastrzezeniem ust. 1b.

- W zaktadzie lub czgsci przedsigbiorstwa, w ktorej przeprowadzana jest kontrola, dopuszczalne jest
réwnoczesne przeprowadzenie czynnosci kontrolnych niezbednych do zakonczenia innej kontroli u tego
przedsigbiorcy.

- Czas trwania wszystkich kontroli organu kontroli u przedsigbiorcy w jednym roku kalendarzowym nie moze
przekraczaé:

1) w odniesieniu do mikro przedsigbiorco6w - 12 dni roboczych;

2) w odniesieniu do matych przedsigbiorcéw - 18 dni roboczych;

3) w odniesieniu do $rednich przedsi¢biorcéw - 24 dni roboczych;

4) w odniesieniu do pozostatych przedsi¢biorcéw - 48 dni roboczych.

- Ograniczen czasu kontroli nie stosuje si¢, w przypadkach okreslonych w art. 83 ust. 2 ustawy o swobodzie
dziatalnosci gospodarcze;j.

- Przedhuzenie czasu trwania kontroli jest mozliwe jedynie z przyczyn niezaleznych od organu kontroli

i wymaga uzasadnienia na pi$mie. Uzasadnienie dorecza si¢ przedsiebiorcy i wpisuje do ksiazki kontroli przed
podjeciem dalszych czynno$ci kontrolnych. Przedtuzenie czasu trwania kontroli nie moze naruszaé terminéw, o
ktorych mowa w art. 83 ust. 1.

- Czas trwania kontroli, o ktorej mowa w art. 83 ust. 3a, nie moze spowodowac¢ przekroczenia odpowiednio
dwukrotnos$ci czasu okreslonego w ust. 1.

- Przedsigbiorca moze wnie$¢ sprzeciw wobec podjgcia i wykonywania przez organy kontroli czynnosci
z naruszeniem przepisow art. 79-79b, art. 80 ust. 112, art. 82 ust. 1 oraz art. 83 ust. 1 i 2, z zastrzezeniem art.
84d ustawy o swobodzie dziatalno$ci gospodarczej.

- Sprzeciw przedsigbiorca wnosi na pismie do organu podejmujacego i wykonujacego kontrole. O wniesieniu
sprzeciwu przedsigbiorca zawiadamia na pismie kontrolujacego.

- Sprzeciw wnosi si¢ w terminie 3 dni roboczych od dnia wszczecia kontroli przez organ kontroli. Przedsigbiorca
musi uzasadni¢ wniesienie sprzeciwu.

- Whniesienie sprzeciwu powoduje wstrzymanie czynnosci kontrolnych przez organ kontroli, ktérego sprzeciw
dotyczy, z chwilg dorgczenia kontrolujgcemu zawiadomienia o wniesieniu sprzeciwu do czasu rozpatrzenia
sprzeciwu, a w przypadku wniesienia zazalenia do czasu jego rozpatrzenia.



- Whniesienie sprzeciwu powoduje wstrzymanie biegu czasu trwania kontroli od dnia wniesienia sprzeciwu do
dnia doreczenia przedsigbiorcy postanowienia, o ktérym mowa w ust. 9, albo do dnia, o ktérym mowa w ust. 12,
z zastrzezeniem ust. 7.

- W przypadku wniesienia przez przedsigbiorce zazalenia, o ktorym mowa w ust. 10, wstrzymanie biegu czasu
trwania kontroli nast¢puje do dnia dorgczenia przedsigbiorcy postanowienia, o ktorym mowa w ust. 10, albo do
dnia, o ktérym mowa w ust. 13.

- W przypadku wniesienia sprzeciwu organ kontroli moze, w drodze postanowienia, dokona¢ zabezpieczenia
dowodow majacych zwiazek z przedmiotem i zakresem kontroli, na czas rozpatrzenia sprzeciwu.
Zabezpieczeniu podlegaja dokumenty, informacje, probki wyrobéw oraz inne nosniki informacji, jezeli stanowia
lub moga stanowi¢ dowdd w toku kontroli.

- Organ kontroli w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania sprzeciwu, rozpatruje sprzeciw oraz wydaje
postanowienie o:

1) odstgpieniu od czynnosci kontrolnych;
2) kontynuowaniu czynnosci kontrolnych.

- Na postanowienie, o ktorym mowa wyzej przedsigbiorcy przystuguje zazalenie w terminie 3 dni od dnia
otrzymania postanowienia. Rozstrzygniecie zazalenia nastepuje w drodze postanowienia, nie poézniej niz w
terminie 7 dni od dnia jego wniesienia.

Oswiadczam, ze zapoznalem si¢ z pouczeniem.

Data i podpis



