Zalgcznik Nr 4 do Zarzgdzenia Nr 95.2016
Wéjta Gminy Grzegorzew z dnia 19 sierpnia.2016 r.

Zakres prac i terminy skfadania materialow planistycznych
do projektu budzetu Gminy Grzegorzew na 2017 rok
oraz jednostki organizacyjne (pracownicy) odpowiedzialne za ich opracowanie i weryfikacje.

1. Materiaty planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2017 rok nalezy ztozy¢, w wersji
papierowej oraz elektronicznej, w tym systemie BeSTi@, w terminie do 15 wrzesnia 2016 r.

2. Materiaty planistyczne nalezy sktada¢ na drukach okreslonych zarzadzeniem Nr...2016
Dostepna jest mozliwosé dotaczenia innych drukow, ktore zdaniem dyrektorow jednostek, badz
pracownikéw merytorycznych, sg niezbedne przy projektowaniu budzetu.

Zataczniki od Nr 5-10 sg udostgpnione w otoczeniu sieciowym do BIP na Dochody.

3. Pracownicy na samodzielnych stanowiskach, zgodnie z zakresem wykonywanych zadan na danym
stanowisku, zobowigzani sg dotgczy¢ inne zestawienia, ktore nalezy uwzgledni¢ przy opracowaniu
projektu budzetu na 2017 rok, m.in.:
a) wykaz mienia przewidzianego do sprzedazy wg prognozowanego stanu na dzien 01.09.2016r.
(pracownik ds. gospodarki nieruchomosciami),
b) wykaz zadan realizowanych i planowanych do realizacji przy udziale srodkéw z Unii
Europejskiej, ze wskazaniem etapu aplikowania o srodki wspotfinansowane wg stanu na dzien
01.09.2016 r. (pracownik ds. rozwoju gminy ochrony $rodowiska i drog),
¢) wykaz zadan inwestycyjnych kontynuowanych oraz zadan nowych, z wyszczegolnieniem
nazwy zadania, poniesionych naktadoéw i prognozy naktadéw na 2017 rok. Wykaz zadan
powinien zawiera¢ naktady planowane na dany rok budzetowy i zrodta finansowania
(pracownik ds. inwestycji ),
d) zestawienie wydatkow na realizacje¢ programu profilaktyki rozwigzywania problemow
alkoholowych i w zakresie profilaktyki narkomanii (pracownik ds. wydawania zezwolen na sprzedaz
napojow alkoholowych), z podziatem na zadania realizowane przez Urzad Gminy w zakresie
narkomanii i rozwigzywania probleméw alkoholowych,
e) wykaz zawartych umow przekraczajacych rok budzetowy,
f) zestawienie przedsiewziec¢ zadan realizowanych w ramach Funduszu Soteckiego ( pracownik

d/s obstugi rady) do dnia 30 wrze$nia 2016 r.
g) inne.

4. Przyjete wielkosci w poszczegdlnych pozycjach przedtozonej propozycji planu musza posiadac¢
ekonomiczne uzasadnienie. W materiatach projektowych bezwzglednie obowiazuje zasada
realnego ujmowania wydatkow.

5. Materiaty do projektu budzetu powinny by¢ sporzadzone w uktadzie klasyfikacji budzetowej,
zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 24 czerwca 2015 r. zmieniajace rozporzadzenie
w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychodow i rozchodéw oraz srodkow
pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz. U. z 2015 r. poz.931 z pdz. zm. ).

6. W materiatach planistycznych nalezy zamiesci¢ kalkulacje odrebnie dla kazdego paragrafu
dochodow (przychodow) i wydatkow oraz objasnienia odrgbnie dla kazdego zrodta dochodéw
(przychodéw) w paragrafie i kazdego typu zakupu lub ustugi w paragrafie wydatkowym, ze
szczegdlnym uwzglednieniem czynnikow ksztattujacych wzrost lub spadek projektowych
wielkosci w stosunku do przewidywanego wykonania na dzien 31.12.2016 r. Przewidywane
wykonanie ma stanowi¢ wielkosc¢ realna, tj. wielkos¢ planu na 30.08.2016 r. skorygowane o
kwoty, co do ktorych zachodza przestanki, ze nie zostang wykonane w ramach planu 2016 r.

7. Samorzadowa instytucja kultury zobowigzana jest przedstawi¢ do projektu planu finansowego
szczegotowa dokumentacje planistycznag w rozbiciu na dziatalnos¢ biezacg oraz wydatki zwigzane
z organizacjg imprez kulturalnych.

8. Zobowiazuje sie wszystkie jednostki organizacyjne Gminy oraz pracownikow na samodzielnych
stanowiskach Urzedu Gminy do przygotowania materiatow i wzajemnej wspotpracy.



