Zarzadzenie Nr 3/2018
Wojta Gminy Grzegorzew
z dnia 30 listopada 2018 roku

w sprawie powotania Komisji Inwentaryzacyjnej
i przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 wustawy 2z dnia 29 wrzesnia 1994 roku
o rachunkowosci (Dz. U z 2018r. poz. 395 ) oraz postanowien "Instrukcji
inwentaryzacyjnej Urzedu Gminy w Grzegorzewie" wprowadzonej zarzadzeniem
Wojta Gminy Grzegorzew Nr 3/2018 z dnia 15 stycznia 2018r. w sprawie zasad
(polityki) rachunkowosci przyjetej dla budzetu gminy i jednostki budzetowe;j
zmienionym zarzadzam co nastepuje

§1.1. Powoluje Komisje Inwentaryzacyjna w celu przeprowadzenia pelnej
inwentaryzacji skladnikow majatkowych Urzedu Gminy w Grzegorzewie
w skladzie:

1. Edyta Sikorska — Przewodniczaca Komisji
. Grzegorz Wawrzyniak — Czlonek Komisji
. Krzysztof Wroblewski — Cztonek Komisji

. Wioleta Wielinska — Czlonek Komisji

ua »~ W N

. Beata Kubicka - Czlonek Komisji

6. Emilia Wozniak — Czlonek Komisji
2. Osoby powotane do Komisji Inwentaryzacyjnej ponosza pelna odpowiedzialnosc
za wlasciwe oraz zgodne z obowigzujacymi przepisami prawa przeprowadzenie

spisu z natury.

§2. 1. Termin rozpoczecia inwentaryzacji ustala sie na dzien 03.12.2018r

2. Termin zakonczenia inwentaryzacji ustala sie na dzien 15.01.2019r.

§3. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanu na dzien 31.12.2018r.

§4. Inwentaryzacja w drodze spisu z natury nalezy objac nastepujace skladniki
majatkowe:
1. znajdujace si¢ w kasie Srodki pieniezne,
2. czeki,
3. srodki trwate wlasne i obce znajdujace si¢ w eksploatacji, w zapasie,
przekazane do likwidacji lub nieczynne, z wylaczeniem gruntow oraz

Srodkow trwalych trudno dostepnych ogladowi,



4.

maszyny 1 urzadzenia stanowiace element sSrodkow trwalych

w budowie,

. rzeczowe skladniki aktywow obrotowych (surowcow, materialow —

podstawowych, pomocniczych, biurowych, srodkéw czystosci — czesci
zapasowych i zamiennych, opakowan, towaréw, wyrobow gotowych,
potfabrykatow, produkcji w toku oraz innych skladnikow, w tym
objetych jedynie ewidencjq ilosciowa (na kontach pozabilansowych),
a takze obcych.

§5. Inwentaryzacja w drodze uzgadniania sald nalezy objac¢ nastepujace

skladniki:

1.

srodki pieniezne wyrazone w zlotych polskich, a takze lokaty
pieniezne znajdujace sie¢ na rachunkach bankowych, jak rowniez

stany kredytow i pozyczek zaciagnietych w bankach,

. rozrachunki (naleznosci) oraz pozyczki, z wylaczeniem rozrachunkow

publicznoprawnych, rozrachunkéw 2z osobami nie prowadzacymi

ksiegi, a w tym 2z pracownikami, oraz mnaleznosci spornych

i watpliwych,

. powierzone kontrahentom wlasne skladniki majatkowe oraz inne

znajdujace si¢ poza jednostka, 2z wyjatkiem przekazanych
do przechowania wyspecjalizowanym firmom, przewoznikom

(do przewozu) lub poczcie (do wystania).

§6. Inwentaryzacje w drodze porownania z odpowiednimi dokumentami

i weryfikacji sald (stanow) wynikajacych z ewidencji ksiegowej nalezy objac

nastepujace skladniki:
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9.

grunty oraz trudno dostepne ogladowi srodki trwale,

prawo wieczystego uzytkowania gruntu,

wartosci niematerialne i prawne,

udziaty w obcych jednostkach,

naleznosci sporne i watpliwe,

rozrachunki o charakterze publicznoprawnym,

rozrachunki z pracownikami,

rozliczenia miedzyokresowe kosztow (czynne 1 bierne) oraz
przychodow,

kapitaty, fundusze i rezerwy,

10. srodki trwale w budowie z wyjatkiem stanowiacych ich element



maszyn i urzadzen,
11. ulepszenia w obcych srodkach trwatych oraz stany remontow
w toku,
12. przychody przysztych okresow, a takze wszystkie pozostate
niewymienione wyzej sktadniki aktywow i pasywow
(w tym rowniez wszystkich zobowigzan).
§7. 1. Skladniki majatku wymienione w § 4 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu
z natury.
2. Inwentaryzacje skladnikow majatku wymienionych w 85 nalezy przeprowadzic
w drodze uzyskania sald od kontrahentéw (czynnosci wykonuja pracownicy
ksiegowosci).
3. Inwentaryzacje skladnikow majatku wymienionych w §6 nalezy przeprowadzic
przez porownanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym =z ksiag
rachunkowych w drodze weryfikacji dokumentow 2z zapisami w ksiegach

rachunkowych (czynnosci wykonuja pracownicy ksiegowosci).

§8. Arkusze spisowe wypelniane sa przy uzyciu programu komputerowego

w arkuszu kalkulacyjnym. Arkusze wypelnia si¢ w dwoch egzemplarzach.

§9. W toku spisu z natury komisja nie dokonuje wyceny.

§10. Osoby materialnie odpowiedzialne zobowiazane sa do odpowiedniego

uporzadkowania mienia.

§11. Po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych Przewodniczacy Komisji
Inwentaryzacyjnej zlozy niezwlocznie sprawozdanie koncowe =z przebiegu
inwentaryzacji.

§12. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 13. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

WYK. A.W.



